
Αμηόηηκνη θύξηνη, αμηόηηκεο θπξίεο, 

Τν Leon Architect Group, αξρηηεθηνληθό θαη θαηαζθεπαζηηθό γξαθείν κε 

δξαζηεξηόηεηα ζηνπο ηνκείο ηεο Αξρηηεθηνληθήο, ησλ Καηαζθεπώλ, ησλ 

Αλαθαηλίζεσλ θαη ηνπ Real Estate, αλαδεηά ζπλεξγαζία κε εθπαηδεπηηθά ηδξύκαηα 

πνπ πξνζθέξνπλ πξνγξάκκαηα ζπνπδώλ ζηε Γξακκαηεηαθή θαη Γηνηθεηηθή 

Υπνζηήξημε. Αναζηηούμε Γπαμμαηέα / Υπάλληλο Γπαμμαηειακήρ και 

Διοικηηικήρ Υποζηήπιξηρ, κε θπζηθή παξνπζία ζηα γξαθεία καο ζηελ Πιαηεία 

Βηθησξίαο, Αζήλα, κε πξννπηηθή ζηαζεξήο θαη καθξνρξόληαο ζπλεξγαζίαο. Η 

ζπλεξγαζία κπνξεί λα πξαγκαηνπνηεζεί κε δύν ηξόπνπο: 

         Ππακηική άζκηζη: Γηα ζπνπδαζηέο πνπ επηζπκνύλ λα απνθηήζνπλ 

νπζηαζηηθή επαγγεικαηηθή εκπεηξία, λα εθαξκόζνπλ ηηο γλώζεηο ηνπο ζηελ 

πξάμε θαη λα εμνηθεησζνύλ κε ηηο πξαγκαηηθέο ζπλζήθεο ιεηηνπξγίαο κηαο 

επηρείξεζεο, κε πξννπηηθή ζπλέρηζεο ηεο ζπλεξγαζίαο κεηά ηελ νινθιήξσζή 

ηεο. 

         Άμεζη ππόζληψη: Γηα απνθνίηνπο ή άιινπο ελδηαθεξνκέλνπο πνπ 

δηαζέηνπλ απαξαίηεηε εκπεηξία θαη γλώζεηο, νξγαλσηηθέο ηθαλόηεηεο θαη 

δεμηόηεηεο επηθνηλσλίαο, γηα επαγγεικαηηθήο εμέιημε. 

Τν αληηθείκελν πεξηιακβάλεη γξακκαηεηαθή θαη δηνηθεηηθή ππνζηήξημε, επηθνηλσλία 

κε πειάηεο θαη ζπλεξγάηεο, δηαρείξηζε ειεθηξνληθήο αιιεινγξαθίαο, νξγάλσζε 

ξαληεβνύ θαη αξρείσλ, θαζώο θαη ρξήζε ςεθηαθώλ εξγαιείσλ. Πξνζθέξνπκε έλα 

πεξηβάιινλ εξγαζίαο κε δπλαηόηεηεο πξαθηηθήο εθπαίδεπζεο θαη εμνηθείσζεο κε 

ηνπο ηνκείο ηεο αξρηηεθηνληθήο, ησλ θαηαζθεπώλ θαη ηεο δηαρείξηζεο αθηλήησλ. 

Θα εκηιμούζαμε ιδιαίηεπα ηη ζςνεπγαζία ζαρ, κε ηελ ελεξγή ελεκέξσζε ησλ 

ζπνπδαζηώλ θαη ησλ απνθνίησλ ζαο, ηελ θνηλνπνίεζε ηεο αγγειίαο κέζσ ησλ 

αξκόδησλ ηκεκάησλ θαη ππεξεζηώλ ζηαδηνδξνκίαο, θαζώο θαη ηελ πξόηαζε όζν ην 

δπλαηόλ πεξηζζόηεξσλ θαηάιιεισλ ππνςεθίσλ. 

Σηόρνο καο είλαη λα αμηνινγήζνπκε πεξηζζόηεξεο ππνςεθηόηεηεο θαη λα επηιέμνπκε 

ην θαηάιιειν άηνκν γηα κηα ζηαζεξή, ακνηβαία επσθειή ζπλεξγαζία. Παξάιιεια, 

επηζπκνύκε λα αλαπηύμνπκε κηα δηαξθή ζρέζε κε ην εθπαηδεπηηθό ζαο ίδξπκα, 

ζπκβάιινληαο ζηε δηαζύλδεζε ηεο εθπαίδεπζεο κε ηελ αγνξά εξγαζίαο θαη ζηε 

δεκηνπξγία νπζηαζηηθώλ επαγγεικαηηθώλ επθαηξηώλ γηα ηνπο ζπνπδαζηέο θαη ηνπο 

απνθνίηνπο ζαο.  

Δθόζνλ πιεξνύληαη νη ζρεηηθέο πξνϋπνζέζεηο, ζα εμεηαζηεί επίζεο ε δπλαηόηεηα 

έληαμεο ζε θαηάιιειν πξόγξακκα επηρνξήγεζεο ηεο ΓΥΠΑ. Παπακαλούμε 

ενημεπώζηε μαρ εάν μποπείηε να πποωθήζεηε ηη ζςγκεκπιμένη εςκαιπία και να 

μαρ πποηείνεηε ενδιαθεπομένοςρ. Θα ραξνύκε λα ζαο απνζηείινπκε θάζε πξόζζεηε 

πιεξνθνξία πνπ ρξεηάδεζηε γηα ηελ πξνώζεζε ηεο ζέζεο. 

Σαο επραξηζηώ ζεξκά γηα ηνλ ρξόλν ζαο θαη πξνζβιέπσ ζε κηα επνηθνδνκεηηθή 

ζπλεξγαζία. 
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