
Θέση Πρακτικής Άσκησης HR Administration 
 
Περιγραφή Θέσης: 
 
Ο Όμιλος Imithea Medical Group, ένας από τους πιο δυναμικά αναπτυσσόμενους παρόχους 

Δευτεροβάθμιας Περίθαλψης στην Ελλάδα, με δίκτυο νοσοκομείων και κλινικών πανελλαδικής 

κάλυψης και ανθρώπινο δυναμικό άνω των 2.500 εργαζομένων, αναζητά ασκούμενο/η για το 

τμήμα HR Administration στο Ερρίκος Ντυνάν Hospital Center. 

Η θέση αφορά πρακτική άσκηση μέσω επιδοτούμενου προγράμματος. 

 

Κύριες Αρμοδιότητες 

• Υποστήριξη στη διαχείριση και ενημέρωση στοιχείων προσωπικού στα HR συστήματα 

• Συμμετοχή στη διαμόρφωση και παρακολούθηση των προγραμμάτων εργασίας της κλινικής 

• Παρακολούθηση και καταχώρηση στοιχείων ωρομέτρησης προσωπικού 

• Διαχείριση και καταγραφή αδειών, ασθενειών και λοιπών απουσιών εργαζομένων 

• Τήρηση και οργάνωση αρχείων προσωπικού (φυσικού και ηλεκτρονικού αρχείου) 

• Υποστήριξη των καθημερινών διοικητικών διαδικασιών του τμήματος Ανθρώπινου Δυναμικού 

 

Απαραίτητα Προσόντα 

• Φοιτητής/Φοιτήτρια Διοίκησης Επιχειρήσεων, Διοίκησης Ανθρώπινου Δυναμικού ή συναφούς 

αντικειμένου 

• Δυνατότητα συμμετοχής σε επιδοτούμενο πρόγραμμα πρακτικής άσκησης (π.χ. μέσω 

πανεπιστημίου ή άλλου προγράμματος) 

• Καλή γνώση χρήσης Η/Υ (MS Office) 

• Οργανωτικότητα και προσοχή στη λεπτομέρεια 

• Ικανότητα συνεργασίας και επικοινωνίας 

 

Τι προσφέρεται 

• Απόκτηση πρακτικής εμπειρίας σε οργανωμένο περιβάλλον HR 

• Συνεργασία με έμπειρη ομάδα επαγγελματιών στον χώρο της υγείας 

• Συμμετοχή σε πραγματικές διαδικασίες διοίκησης ανθρώπινου δυναμικού 



• Προοπτική συνέχισης συνεργασίας μετά το πέρας της πρακτικής άσκησης, ανάλογα με την 

απόδοση και τις ανάγκες του οργανισμού 

 

 


