
Ππακτική Άσκηση – Γπαμματειακή Υποστήπιξη Οικονομικήρ Διεύθςνσηρ 

Η εηαηξία Alpha Δνξπθνξηθή Τειεόξαζε ΑΕ, αλαδεηά ππνςήθηνπο θνηηεηέο γηα 

πξαθηηθή άζθεζε ζηελ Οηθνλνκηθή Δηεύζπλζε.  

Σε έλα ζύγρξνλν θαη θηιηθό πεξηβάιινλ, ζα κάζεηε δίπια ζε επαγγεικαηίεο ηνπ 

ρώξνπ θαη ζα απνθηήζεηε πξαγκαηηθή εκπεηξία! 

 

Κύπια καθήκοντα: 

• Σπληνληζκόο θαη επνπηεία ησλ βαζηθώλ ιεηηνπξγεηώλ ηεο Οηθνλνκηθήο 

Δηεύζπλζεο 

• Δηνηθεηηθή ππνζηήξημε ηεο θαζεκεξηλήο ιεηηνπξγίαο ηεο Οηθνλνκηθήο 

Δηεύζπλζεο 

• Επηθνηλσλία θαη ζπλεξγαζία κε ηηο άιιεο Δηεπζύλζεηο ηεο εηαηξείαο 

• Γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε ηνπ Οηθνλνκηθνύ Δηεπζπληή θαη ησλ 

Πξντζηακέλσλ 

 

Απαπαίτητα πποσόντα: 

• Πξνπηπρηαθόο θνηηεηήο ζρνιήο Δηνίθεζεο Επηρεηξήζεσλ ή Οηθνλνκηθώλ 

Επηζηεκώλ  

• Καιόο ρξήζηεο  MS Office(Excel, Word, Powerpoint) 

• Οκαδηθό πλεύκα θαη δηάζεζε γηα εμέιημε 

• Καιή γλώζε Αγγιηθήο Γιώζζαο 

Οη ελδηαθεξόκελνη κπνξνύλ λα ζηείινπλ ην βηνγξαθηθό ηνπο ζην παξαθάησ email: 

hrgroup@alphatv.gr 
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